北京理工大学工会
工会〔2019〕44号
签发人：刘明奇

关于2019年校级模范教职工小家建家物品采购的通知

机电学院工会、物理学院工会、校医院工会：

按照《关于表彰2019年模范职工小家的决定》（工会〔2019〕40号），校工会为获得2019年模范教职工小家称号的每个职工小家给予4万元建家经费支持，用于实体化职工之家建设。现将物品采购工作安排如下：
一、关于采购
1、固定资产类物品。单价超过1000元（含）的物品和所有家具类物品，请填写《北京理工大学货物与服务采购申请表》（附件1），经校工会会同校采购业务管理部门审批后自行采购。

2、非固定资产类物品。请填写《北京理工大学工会非固定资产类物品采购申请表》（附件2），经校工会审批后自行采购。
二、关于货款支付
所有物品的采购，请尽量采取电子方式支付货款。其中单张发票超过1000元（含）的物品采购，必须采用公务卡、电子转账或支票方式支付货款。
三、关于发票信息

发票抬头：中国教育工会北京理工大学委员会
统一社会信用代码：8111 0000 7178 2945 73
四、关于报销手续
1、固定资产类。报销时请附《北京理工大学货物与服务采购申请表》（附件1）和填写完整的《固定资产验收单》到校工会财务部办理报销等手续。
2、非固定资产类。报销时请附《北京理工大学工会非固定资产类物品采购申请表》（附件2）到校工会财务部办理报销等手续。
请在6月25日前完成所有报销手续。
附件：
1、《北京理工大学货物与服务采购申请表》

2、《北京理工大学工会非固定资产类物品采购申请表》
校工会
                                             2019年6月3日

附件1：    北京理工大学货物与服务采购申请表
申请日期：    年  月  日
填表范围： 1.政府集中采购目录内项目http://zczx.bit.edu.cn/news/175/；
2.预算金额≥10万元项目（货物类项目需同时提交《北京理工大学货物类采购资料明细卡》）；
3.预算金额<10万元专项建设项目（例：双一流、条件保障）。

	申请单位
	（填写二级工会名称）
	经费负责人（签字）
	（校工会负责人签字）

	资金来源
	2019年预算内工会经费
	计划部门（签字）
	校工会

	经费卡号
	（无需填写）
	项目预算（元）
	（填写货物预算合计金额）

	项目负责人及电话
	（二级工会主席签字）
	项目联系人及电话
	（二级工会货物保管人员签字）

	货物
	物品采购清单

	
	名   称
	主要技术指标
	单位
	数量
	预算金额（元）
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	科研仪器设备
	□是，承诺采购物品属于科研仪器设备，并对用途说明的真实性负责。 □否
（科研仪器设备是指用于科研教学活动的仪器设备，包括与设备配套的特殊实验室环境条件与基础设施建设、各类服务及货物，行政办公、后勤保障仪器设备原则上不属于科研仪器设备。）

	
	用途说明
	用于职工活动

	
	是否进口
	□是   □否
	交货时间
	

	
	安置地点
	（填写二级工会职工之家所在的哪栋楼哪个房间，不能挪作他用）

	服务
	服务内容
（可附页）
	

	
	资质要求
（可附页）
	

	
	推荐供应商及理由(可附页)
	

	以下为计划财务部（逸夫楼404）审批内容

	采购项目是否属于政府集中采购目录
	□ 是    □ 否

	采购方式：
□公开招标    □邀请招标   □政府采购协议供货   □竞争性谈判    □竞争性磋商
□网上竞价    □询价采购   □授权零星采购       □单一来源采购

	计划财务部领导签字：


附件2：
北京理工大学工会非固定资产类物品采购审批表
编号：                                                  日期：       年  月  日
	采购单位
	（填写二级工会名称）
	资金来源
	2019年预算内工会经费

	采购负责人
	签名
	（采购负责人签字）
	工会负责人
	签名
	（二级工会负责人签字）

	
	电话
	
	
	电话
	

	物品采购清单

	序号
	名称
	品牌
	规格型号
	单位
	数量
	金额（元）
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计金额（元）
	
	

	用途说明
	（填写用于职工之家或用于开展什么活动）

	采购方式：
□公开招标    □邀请招标   □政府采购协议供货   □竞争性谈判    □竞争性磋商
□网上竞价    □询价采购   □授权零星采购       □单一来源采购

	校工会审批
	年   月   日
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