关于代办理工睿府房产证需补签文件的通知
理工睿府项目从2012年至今，已经完成全部入住，还有最后一项重要工作，即：房产证的代为办理，目前基础工作已经全部就绪。由于项目周期较长，近几年的关于房地产政策及流程不断调整，当初入住时提交的办理房产证的资料需要补充新版本的签字文件。
为使理工睿府老师尽快拿到房产证，我们将联合相关部门，到中关村校区集中办理3天。（同时良乡校区理工睿府售楼处2层也可以办理）
如这期间无法前来办理，之后也可以到良乡校区理工睿府售楼处2层办理。
一、集中办理时间：
    2015年3月17、18、19日（周二、周三、周四）上午9点—下午16点
    集中办理地点：理工大学中关村校区远志楼4层409房间。
产权代办电话：56233018；13391738957    
产权代办地址：北京市丰台区方庄芳古园二区14号楼106室
邮编:100078
客服电话：60357601；60357659
二、请产权代办且接到短信的老师补交个人资料的复印件（如不方便复印，现场可提供简易复印服务）
（一）未婚的提交：
1、身份证（正反面复印件）；
2、户口本(首页及户主页及变更页、本人页及变更页)。
（二）已婚的提交：	
1、夫妻双方的身份证（正反面复印件）；
2、户口本(首页及户主页及变更页、本人页及变更页)；
3、如有未成年子女的，复印本人页及变更页；
4、结婚证（照片页及文字信息页）；
5、暂住证或居住证（家庭中外市户口人员提供，本市户口的无需提交）。
 （三）离婚的请提交：
1、身份证（正反面复印件）；
2、户口本(首页及户主页及变更页、本人页及变更页)；
3、离婚证及离婚协议。
以上请参照本通知第3页“复印要求”认真准备资料。
三、凡是户口在理工大学集体户口中的业主，请重新提交户口首页的复印件并加盖户口所在单位的公章，如需备注使用用途的请注明“仅供XXX办理【产权】使用”,如需备注有效期请保证有效期在2015年6月30日之后。如是外市集体户口仅提供集体户口首页复印件无需加盖公章。
                           首开股份有限公司理工睿府客服部
[bookmark: _GoBack]                           天地兴润公司理工睿府产权代办部
                                 2015年3月16日

复印要求：
身份证件：身份证正反两面完整复印，字体清晰，头像可看清五官面貌，结婚证及户口薄复印件字体清晰，可辨认上面信息。
[image: 户口本首页复印要求][image: 户口本复印要求][image: 户口本复印要求2][image: 结婚证复印要求][image: 暂住证复印要求]
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